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Selguk Universitesi Rektorliigii

Kurumu
Gorev Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
Gorevi Teknik Isler

GoOrev Tanimi

Kiitiiphanedeki elektrik, elektronik, mekanik, 1sitma-sogutma ve altyapi gibi sistemlerin
sorunsuz ¢alismasini saglayan; bakim, onarim, kurulum ve denetim siire¢lerini kapsayan|
faaliyetlerin yiritiilmesini saglamak.

Mlgili Mevzuat

4857 sayil Is Kanunu, 6631 sayil1 ISG Kanunu.

Bu Is I¢in Gerekli
Bilgi-Beceri ve

Yetenekler

Gorevinin gerektirdigi egitim diizeyine ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile 2547
sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. Gérevinin|
gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

I¢ Kontrol Standart

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi Ve gorevler

Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarin1  kapsayan goérev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele

¢ Kontrol bildirilmelidir. Gorev tanimlar1 belirlenmeli, personele duyurulmali ve idarede uygun bir
Genel Sarti organizasyon yapisi olusturulmalidir.
Temel Is ve 1. Temin edilen elektronik malzemelerin ve techizatin muhafazasini ve takibini

Sorumluluklar

yapmak,
2. Turnikelerin bakimini yapmak veya takip etmek,
Yangin panelinin ve dedektorlerin bakimini yapmak veya takip etmek,
4. Yar1 zamanlh ve ISKUR iizerinden calisan &grencilerin mesai takip sisteminin

w

kontroliinii ve yonetimini yapmak,

5. Kaybedilen kitaplarin teminini saglamak,

6. Access Pointlerin, Kameralarin, Kayit Cihazlarinin (DWR) ve Switchlerin
yonetimini, bakimini ve tamiratin1 yapmak,

7. Arsivdeki gazetelerin Web sayfasina aktarilmasini ve takibini yapmak,

8. Web sayfasina veri tabani ve kodlama ekleme islemlerini yapmak,

9. VETIS yo6netim panelinin kontroliinii yapmak,

10. YORDAM server cihazinin kullanimini, yonetilmesini ve bakimini1 yapmak,

11. Dosya Transfer Protokolii (FTP) kullanimini, kullandirilmasini ve yonlendirilmesini
yapmak,

12. Jeneratoriin takibini yapmak,

13. Ag¢ik Erisim Serverinin saglikli ¢alistirilmasini saglamak,

14. YORDAM sisteminde birim kiitliphanelerinin takibi, kullanic1 tanimlar1 ve egitim
islerini yapmak,

15. Web servis ve SSL denetimini yapmak

16. Bagkanligimizda kullanilan bilgisayarlarin ve donanimlarinin bakimini ve tamirini
yapmak,

17. Yazic1 ve fotokopi makinelerinin bakim onarim islemlerini yapmak,

18. Web sayfasina duyuru, personel ve igerik ekleme islemlerini yapmak,




19. Doldur bosalt cihazlarinin bakimini yapmak,

20. Manyetik kapilarin kontroliinii yapmak,

21. internete baglanamayan kullanicilara destek vermek,

22. Kiitiiphanede ihtiya¢ duyulan her tirli bakim, onarim, kurulum ve denetim
faaliyetlerini yiiriitmek,

23. Gorevler kapsaminda Universitemizin ilgili birimleri ile koordinasyon saglamak,

24. 1darece verilecek diger gorevleri yapmak.

ISG Tehlike Simifi  20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanununun 9’uncu maddesi
uyarinca igyerlerinin is sagligi ve glivenligi agisindan yer aldigi tehlike siniflar1 tebligine

’

gore ; Baskanligimiz “Az tehlikeli sinifinda yer almaktadir.’

TEBELLUG EDEN

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen etik kurallar kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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~ Hazrlayan Onaylayan
I¢ Kontrol Birimi Daire Baskant




